
 入場券販売委託のご案内  
 
 所沢市民文化センター ミューズにて行われる公演について、ミューズチケットカウンターでの 

チケット販売を希望される場合、以下のような手続きが必要となります。詳細がお決まりになりまし

たら、早めにご相談くださいますようお願いいたします。 

 なお、販売手数料は売上金額の 10％となりますので、ご了承ください。 
 

 

                 ・「入場券販売委託申請書」は、管理棟３階ミューズ利用受付窓

口にてお預かりいたします。チケット料金など公演の詳細が

決まりましたら、お早めに申請書をご提出ください（メール・

FAX可）。 

審査（５日程度）     

      

    ※審査終了後、担当者よりご連絡いたします。 
 

・契約締結の際、収入印紙・代表者のご印鑑が必要となりま

す。 

                 ・指定席公演の場合は、ミューズでの販売分にマーキングを

した座席表をご用意ください。 

     販売準備（２日程度）  ・ちらし・ポスターもお預かりいたします。 
※窓口での直接販売のみとなり、電話予約はできません。

ちらし等へミューズチケットカウンターの電話番号

（TEL.04-2998-7777）を掲載する際は「窓口販売のみ」で

あることを併記してください。 

 また、ちらし等作成時には校正段階にてミューズチケッ

ト販売担当者（FAX.04-2998-6566）までご確認ください

ますようお願いいたします。 
                  

                 ・販売状況・追加預かり・途中返券につきましては、ミュー

ズチケットカウンター（TEL.04-2998-7777）までお問合せ

ください。 

                   ・公演の広報や宣伝につきましては、主催者側で行ってくだ

さい。但し、公演情報の一部や主催者、公演問合せ先など、

ミューズホームページへ掲載いたします。 

・休館日は、ミューズチケットカウンターも休業となります。 

 

                 ・販売終了は、原則として公演日２日前の 19：00となります。 

 

     精算事務処理（１日） 
 

                 ・精算書、残券、残席リスト（指定席の場合のみ）、請求書を

ミューズチケットカウンターにてお渡しいたします。 

 
                 ・請求書に必要事項を記入し、押印の上、ミューズチケット

カウンターにご提出ください（郵送可）。 

精算は銀行振込（ゆうちょ銀行含む）のみとさせていただ

き、現金による精算はできません。 

 
                 ・請求書を受理した日から起算して 30 日以内に、 売上金額

から手数料（10％）を差し引いた金額をご指定の銀行口座へ

振り込みます。 

 
【お問い合せ先】 

〒359-0042 埼玉県所沢市並木 1-9-1 公益財団法人 所沢市文化振興事業団 

・チケット販売担当       TEL.04-2998-6500 FAX.04-2998-6566 

・ミューズチケットカウンター  TEL.04-2998-7777 

入場券販売委託申請書の提出 

入場券販売委託契約書の締結 

チケット・座席表の提出 

チケット販売開始 

精算・残券の返券（公演日） 

請求書の提出 
（公演終了後） 

売上金額の精算 

チケット販売終了 


